Warszawa, 04.04.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/04/17

na zakup, wykonanie nadruku i dostarczenie pamiegci USB typu pendrive w zwigzku z
realizacjg projektu w ramach poddziatania 3.2.2 Internacjonalizacja przedsiebiorstw - typ
projektéw ,Internacjonalizacja przedsiebiorstw poprzez wzrost eksportu towaréw i ustug”
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

PRZEDSIEBIORSTWO TURYSTYCZNO-HANDLOWE ,,SUPERTOUR” Sp. z 0.0.
ul. Niemcewicza nr 26

02-306 Warszawa

NIP: 5260301764, REGON: 006471321, KRS: 0000046068

osoba do kontaktu: Piotr Wojdat

e-mail: piotr.wojdat@supertour.pl

tel.: (22) 55-66-328

. OGLOSZENIE ZNAJDUIE SIE NA STRONIE: www.supertour.pl

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
KOD CPV 30234600-4
Zapytanie ofertowe dotyczy zakupu, wykonania nadruku i dostarczenia pamieci

USB typu pendrive.

Specyfikacja przedmiotu zamdwienia:

- pojemnosc¢ pamieci: min. 8GB,
- zfacze: USB 3.0 (kompatybilne z USB 2.0),

- obudowa wykonana z metalu w kolorze srebrnym, w ksztatcie zblizonym do
wzoru, ktory stanowi Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,
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- opakowanie: pudetko kartonowe na kazdy pendrive,
- nadruk promocyjny:
a) technika: grawer laserem,

b) 3 logotypy po 2 stronach obudowy (po jednej stronie — 2 logotypy unijne, po
drugiej stronie — logotyp dotyczacy firmy Zamawiajgcego;

- ilos¢: 500 sztuk.
TERMIN ORAZ ZASADY WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamawiajacy przewiduje realizacje w/w ustugi wedtug nastepujacych zasad:

e przedmiot zamoéwienia zostanie dostarczony jednorazowo, tj. w ramach
jednej przesytki do Zamawiajgcego;

e Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wszelkie materiaty tekstowe i graficzne
niezbedne do przygotowania obustronnego nadruku na pamieciach USB;

e Wykonawca przedstawi na etapie prac 2 projekty graficzne (z mozliwoscia
modyfikacji graficznej wybranego projektu), na podstawie ktorych
Zamawiajacy wybierze projekt do realizacji w ciggu 3 dni od otrzymania
projektow;

e po zrealizowaniu zaméwienia i dostarczeniu przedmiotu zapytania
zostanie wystawiona faktura VAT;

e termin realizacji zamoéwienia: do dnia 18.04.2017 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajg poniisze
warunki:

1. Nie zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenia zamowienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych;

2. Wobec ktérych sad nie orzekt zakazu ubiegania sie o zamodwienia, na
podstawie przepiséw odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kar.

3. Posiadajg wiedze i srodki techniczne niezbedne do poprawnej realizacji
przedmiotu zamodwienia. (Warunkiem spetnienia kryterium bedzie pisemne
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VI.

Vii.

osSwiadczenie Wykonawcy w miejscu wskazanym w formularzu oferty, ktory
stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.).

INFORMACIE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA

Wykluczeniu z postepowania podlegaja Wykonawcy powigzani osobowo
lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzann w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajace na:

e uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej;

e posiadanie co najmniej 10% udziatéow lub akcji, o ile nizszy prég nie
wynika z przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucje
Zarzadzajacy programem operacyjnym w wytycznych programowych,

e petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika;

e pozostawienie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieistwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Warunek braku powigzan kapitatowych i osobowych zostanie spetniony jesli
Wykonawca przedstawi oswiadczenie. Ocena zostanie dokonana poprzez analize
os$wiadczenia (podpis pod oswiadczeniem oznacza spetnienie warunku).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzadzic pisemnie w jezyku polskim.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowainione do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z reprezentacjg wynikajaca z wtasciwego rejestru lub na
podstawie udzielonego petnomocnictwa.

4. Oferta powinna zawiera¢ wypetniony zgodnie z zapytaniem ofertowym
formularz ofertowy, ktdry stanowi zatacznik nr 1 do zapytania.

5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadaé wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

6. Wszelkie zmiany tresci zapytania ofertowego oraz wyjasnienia udzielone na
zapytania Wykonawcow stajg sie integralng czescig zapytania ofertowego i s
wigzace dla Wykonawcow.
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Viit.

10.

11.

12.

Proponowang cene nalezy przedstawi¢ w Formularzu Ofertowym (Zatacznik nr
1).

Cena oferty musi zosta¢ przedstawiona jako cena netto i brutto.

Ceny nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych tj. z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

Cena ofertowa obowigzuje przez caty okres zwigzania ofertg i bedzie wigzaca
dla Zamawiajacego oraz Wykonawcy.

W przypadku podania jakichkolwiek kwot w walutach obcych, Zamawiajacy
przeliczy te kwoty na PLN wedtug $redniego kursu Narodowego Banku
Polskiego obowigzujgcego na dzien poprzedzajacy dzien zakonczenia
postepowania ofertowego.

Brak mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

WARUNKI SKEADANIA OFERT

4.

5.

Oferte nalezy przekazac na adres e-mail: piotr.wojdat@supertour.pl, osobiscie
w siedzibie Zamawiajacego lub drogg pocztowa na adres: ul. Niemcewicza nr
26, 02-306 Warszawa (liczy sie data wptywu oferty do siedziby
Zamawiajgcego).

Oferty zfoione po terminie nie beda rozpatrywane i bedg podlegaty
zniszczeniu.

Przed uptywem terminu skiadania ofert, Wykonawca mozie wprowadzi¢
zmiany do ztozonej oferty lub ja wycofaé bez podania przyczyny. Zmiany w
ofercie lub jej wycofanie winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod
rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert.

Termin skiadania ofert uptywa w dniu 12.04.2017 r. o godzinie 16:00.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do_ weryfikacji ztozonych ofert pod
katem razaco niskiej ceny, zgodnie z procedura opisang w art. 90 ustawy 2z
dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamdéwien Publicznych.

INFORMACIA O KRYTERIACH OCENY ORAZ WAGACH PUNKTOWYCH I
PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY
OFERTY

Wykonawca zostanie wybrany w oparciu o kryteria wskazane ponizej. Sposob

wyliczenia nastgpi po zastosowaniu ponizszych wzorow oraz wytycznych:
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Kryterium Waga (%)
Cena netto 50
Termin dostawy 30
Gwarancja 20

e f3czna cena netto przedmiotu zamoéwienia

C.x50
P1=

cr
P:- otrzymane punkty
Cn- cena netto oferty najkorzystniejszej
C,- cena netto oferty rozpatrywanej

Najkorzystniejsza oferta otrzyma 50 pkt.

e termin dostawy P, (liczony od dnia potwierdzenia przyjecia zamdwienia przez
Wykonawce)

- do 3 dni kalendarzowych to 30 pkt.

- powyzej 3 dni kalendarzowych (nie pdzniej niz do dnia 19.04.2017 r.) to 15
pkt.

Najkorzystniejsza oferta otrzyma maksymalnie 30 pkt.
e gwarancja-P3

- 24 miesiecy lub wiecej to 20 pkt.

- 12-23 miesiecy to 10 pkt.

- ponizej 12 miesiecy to O pkt.

Najkorzystniejsza oferta otrzyma maksymalnie 20 pkt.

e Zamawiajacy dokona oceny oferty na podstawie wynikdow osiagnietej liczby
punktow wyliczonych w oparciu o powyisze kryteria i ustalong punktacje do 100
pkt.

e obliczenia dokonywane bedg przez Zamawiajacego z doktadnoscia do dwéch
miejsc po przecinku.

e Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg te oferte, ktdra uzyska najwiekszg ilos¢
punktow P po zsumowaniu kryteriéw oceny ofert tj.

P=P1+P2+P3
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Xl.

Xil.

e jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to ze dwie

lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert

Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng.

ISTOTNE POSTANOWIENIA REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. O wyborze Wykonawcy zostang poinformowani wszyscy oferenci, ktdrzy

zfozyli w wymaganym terminie oferte (na podany w ofercie adres e-mail).
Zamawiajacy potwierdzi powierzenie wykonania zlecenia Wykonawcy poprzez
przestanie do niego zamoéwienia w terminie 1 (jednego) dnia od zakonczenia
postepowania ofertowego (na podany w ofercie adres e-mail).

. Szczegotowe warunki realizacji zamoéwienia zostang okresSlone pomiedzy

Zamawiajacym a Wykonawca osobiscie lub korespondencyjnie.

. Jesli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyli sie od potwierdzenia

oferty w terminie, o ktérym mowa w pkt. 1 powyzej, Zamawiajacy wybierze
oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych, ztozonych ofert.

. W czasie trwania realizacji przedmiotu zamoéwienia, a takie po jej ustaniu

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji
technicznych, technologicznych, organizacyjnych Ilub innych informacji
posiadajacych wartos¢ gospodarczg (informacje poufne), z ktorymi zapozna
sie badz, ktére uzyska od Zamawiajacego w zwigzku z wykonywaniem
przedmiotu zamodwienia, za wyjatkiem informacji ujawnionych do wiadomosci
publicznej i powszechnie znanych.

. Wykonawca oswiadcza, ze bedzie korzystat z informacji przekazanych przez

Zamawiajacego wylacznie w celu wykonania przedmiotu zamdwienia i w
sposob zapewniajacy ochrone poufnosci.

OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA

Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokét postepowania z wyboru
najkorzystniejszej oferty;

wyniki postepowania zostang upublicznione na stronie internetowej
Zamawiajgcego www.supertour.pl

POZOSTALE INFORMACIJE

1. Wszelkie spory miedzy stronami wynikajgce z niniejszego postepowania

ofertowego rozstrzygane beda na zasadzie wzajemnego porozumienia.
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2. Jezeli strony nie osiagng kompromisu wéwczas sprawy sporne, kierowane
beda do sadu powszechnego wtasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. W sprawach nieregulowanych w niniejszym postepowaniu ofertowym stosuje
sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

4. Zamawiajacy informuje, ze postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o
ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamodwien Publicznych, dlatego tez
nie jest mozliwe stosowanie $Srodkéw odwotawczych okreslonych w tej
ustawie. Odniesienie sie do art. 90 wspomnianej ustawy, wskazane w pkt. 5
Rozdziatu VIil zapytania ofertowego (Warunki skfadania ofert) jest wylgcznie
przyjeciem zasad postepowania opisanych w tym art. do wewnetrznej
procedury Zamawiajacego, dotyczacej weryfikacji ofert ztozonych w ramach
niniejszego zapytania ofertowego.

Zataczniki:

1.  Formularz oferty - wzor;
2. Wazor ksztattu pamieci USB bedgcych przedmiotem zaméwienia.



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 1/04/17 z dnia 04.04.2017 r.

(miejscowo$c, data)

(nazwa, adres, NIP, e-mail Wykonawcy)

PRZEDSIEBIORSTWO TURYSTYCZNO-HANDLOWE ,, SUPERTOUR” Sp. z 0.0.
ul. Niemcewicza nr 26
02-306 Warszawa

OFERTA

W odpowiedzi na ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/04/17 z dnia 04.04.2017 r., ktére wptyneto
mailem/poczta/osobiscie* w dniu ......ccceeeveveeereeneenee., W zwigzku z realizacja projektu
przez firme P.T.H. SUPERTOUR Sp. z 0.0. 0 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 3: Rozwdj potencjatu
innowacyjnego i przedsiebiorczosci Dziatanie 3.2. Internacjonalizacia MSP Poddziatanie
3.2.2 Internacjonalizacja  przedsiebiorstw - typ projektow ,Internacjonalizacja
przedsiebiorstw poprzez wzrost eksportu towardw i ustug”, przedstawiam oferte na: zakup,

wykonanie nadruku i dostarczenie pamieci USB typu pendrive.

*niepotrzebne skresli¢
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Oferuje realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem i warunkami przedstawionymi w
ZAPYTANIU OFERTOWYM NR 1/04/17 zgodnie z ponizszg oferta:

tgczna cena netto:
Waluta:
P Zakup, wykonanie nadruku i dostarczenie PAmiCi | .......ccovoovrvesinnesresssresessosssssssenes
' USB typu pendrive tgczna cena brutto:
Waluta:
2. | Termin realizacji: ............cccoeevoueeueceunenn. (liczba dni kalendarzowych)
3. | Gwarangja: ...........uuun..... miesiecy (liczona od daty dostarczenia przedmiotu zamdwienia)
Termin waznosci oferty: ......ccvinvcercnnesevieesnnnneeneenne. dNi kalendarzowych od ustalonej koricowej daty

sktadania ofert {min. 30 dni).

{CZYTELNY podpis, pieczatka firmowa)

Oswiadczam, iz Wykonawca oraz przedmiot dostawy spetnia wszystkie wymagania/warunki
okreslone przedmiotem zapytania ofertowego.

(CZYTELNY podpis, pieczatka firmowa)
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 1/04/17 z dnia 04.04.2017 r.
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